
WAJIB PAJAK KASUBBID PAJAK 

HIBURAN DAN 

PAJAK PARKIR

KEPALA BIDANG 

PAD 1

KEPALA BIDANG 

PENGENDALIAN

SEKRETARIS 

BPPD

KEPALA BPPD PERSYARATAN OUTPUT WAKTU

1 Kepala Sub Bidang Pajak Hiburan dan Pajak 

Parkir meneliti dokumen dalam jaringan

v Sistem Aplikasi Notifikasi kepada Staf Sub 

Bidang Pajak Hiburan dan Pajak 

Parkir untuk melakukan 
Staf Sub Bidang Pajak Hiburan dan Pajak 

Parkir melakukan penelitian administrasi/ 

lapangan

1 Laporan Hasil Penelitian yang 

telah diunggah dalam sistem

2 Notifikasi Kepada Kepala Sub 

Bidang Pajak Hiburan dan Pajak 

Parkir

Sistem aplikasi 1 Laporan Hasil Penelitian yang 

telah divalidasi oleh Kepala Sub 

Bidang Pajak Hiburan dan Pajak 

Parkir
2 Notifikasi kepada Kepala Bidang 

Pendapatan Asli Daerah I

Sistem aplikasi 1 Laporan Hasil Penelitian yang 

telah divalidasi oleh Kabid PAD 

1
2 Notifikasi kepada Kepala Bidang 

Pengendalian untuk dilakukan 

pemeriksaan dengan tujuan 

tertentu

4 Bidang Pengendalian melakukan pemeriksaan v Nota Dinas/Notifikasi 

kepada Kepala Bidang 

Pengendalian untuk 

dilakukan pemeriksaan 

1 Laporan Hasil Pemeriksaan dari 

Bidang Pengendalian

2 Notifikasi Kepada Kepala Sub 

Bidang Pajak Hiburan dan Pajak 

Parkir

2 hari

152. SOP USULAN PENGHAPUSAN PAJAK HIBURAN
NO AKTIVITAS PELAKSANA MUTU BAKU KET

Notifikasi kepada Staf Sub 

Bidang Pajak Hiburan dan 

Pajak Parkir untuk 

melakukan penelitian 

administrasi/lapangan atas  

piutang pajak yang sudah 

kadaluarsa dan/atau atas 

piutang yang tidak 

mungkin ditagih lagi

2

3 Kepala Sub Bidang Pajak Hiburan dan Pajak 

Parkir meneliti dokumen dalam jaringan, 

apabila sesuai melakukan validasi dan 

meneruskannya kepada Kepala Bidang 

Pendapatan Asli Daerah 1

3 Kepala Sub Bidang  Pendapatan Asli Daerah 1 

meneliti dokumen dalam jaringan, apabila 

lengkap melakukan validasi serta 

meneruskannya kepada Kepala Bidang 

Pengendalian

v

v

v

MULAI



WAJIB PAJAK KASUBBID PAJAK 

HIBURAN DAN 

PAJAK PARKIR

KEPALA BIDANG 

PAD 1

KEPALA BIDANG 

PENGENDALIAN

SEKRETARIS 

BPPD

KEPALA BPPD PERSYARATAN OUTPUT WAKTU
NO AKTIVITAS PELAKSANA MUTU BAKU KET

1 Sistem aplikasi 1 Draft Usulan Penghapusan 

Pajak Hiburan dan Pajak Parkir 

yang telah divalidasi oleh 

Kasubbid Pajak Hiburan dan 

Pajak Parkir

2 Laporan Hasil Pemeriksaan 

dari Bidang Pengendalian

2 Notifikasi kepada Kabid PAD 1

Sistem aplikasi

2 Notifikasi kepada Sekretaris 

BPPD

Sekretaris BPPD meneliti dokumen dalam 

jaringan, apabila lengkap melakukan validasi 

dan meneruskannya kepada Kepala BPPD

Sistem aplikasi 1 Draft Usulan Penghapusan 

Pajak Hiburan dan Pajak Parkir 

yang telah divalidasi oleh 

Sekretaris BPPD
2 Notifikasi kepada Kepala BPPD

1 Sistem aplikasi 1

7

8 Kepala BPPD meneliti dokumen dalam 

jaringan, apabila lengkap melakukan validasi 

dan meneruskannya kepada Wali Kota

Kepala Sub Bidang Pajak Hiburan dan Pajak 

Parkir meneliti dokumen dalam jaringan, 

apabila lengkap melakukan validasi dan 

meneruskannya kepada Kepala Bidang 

Pendapatan Asli Daerah 1

6 Kepala Bidang Pendapatan Asli Daerah 1 

meneliti dokumen dalam jaringan, apabila 

lengkap melakukan validasi serta 

meneruskannya kepada Sekretaris BPPD

Draft Usulan Penghapusan 

Pajak Hiburan dan Pajak Parkir 

1

Surat Usulan Penghapusan 

Pajak Hiburan dan Pajak Parkir 

yang ditandatangani oleh 

Kepala BPPD

5

v

v

v

SELESAI


